
[WEB] - [COMPTA] Comment dupliquer une
écriture (ou un bordereau) et changer la nature ?

Dans le cas de loyers mensuels par exemple, afin de gagner du temps, nous conseillons de dupliquer le précédent bordereau de

loyers et changer la nature (par lot).

Pour cela : 

1. Aller dans le menu Travail → Titres et faire afficher les titres validés ;

2. Sélectionner les écritures du bordereau en question et cliquer sur le bouton permettant de dupliquer ;
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Les écritures dupliquées se retrouvent alors dans la liste des écritures "en cours".

4. Afin de changer ensuite la nature de plusieurs écritures à la fois, les sélectionner et cliquer sur le bouton permettant de modifier

la nature ;

5. Un écran s'affiche permettant de sélectionner la modification de la nature des réalisations sélectionnées ou la modification de la

nature d'un bordereau.

Indiquer dans la case correspondante la nouvelle nature à mentionner, puis valider.
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Ainsi, les écritures sélectionnées auront bien la nouvelle nature. 
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